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Asistent/ka reditele prispevkové organizace

Pozadavky:

e minimalné SS

komunikativnost, loajalnost

peclivost, samostatnost

organizacni schopnosti, smysl pro zodpoveédnost
flexibilita, vysoké pracovni nasazeni

prace s PC na uZzivatelské GUrovni

komunikativni znalost A

Napln prace:

zajisténi chodu kancelare

priprava podkladl k vybérovym fizenim
komunikace se zaméstnanci p. o.
obstaravani pochlizek

e sprava spotrebniho a kancelarského majetku
administrace poSty

Nabizime:

e praci na HPP

platové ohodnoceni dle zarazeni do platové tridy a platového stupné
rlznorodou a dynamickou praci

pracovisté v Brné

e zaméstnanecké benefity

predpokladany nastup leden/Unor 2014

CV a motivacni dopis (rozsah max. 1 strana A4) zasilejte do 31. 12. 2013 elektronicky na adresu
richter.lukas@mscb.cz

Pozice byla uzavrena
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