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Mzdovy/mzdova ucetni

Zakladni napln prace

Vede mzdovou agendu organizace - pfispévkova organizace

Priprava vyplat zaméstnanc( organizace vcetné vypoctu dani, socidlniho a zdravotniho pojisténi
a dalSich nutnych Gdajd. Je zodpovédna za spravnost vypoctd mezd, dani a pojistného.
Vydavani potvrzeni zaméstnancim o dosazeném prijmu apod.

Provadi ro¢ni zG¢tovani dané z pfijmu.

Komunikuje s pfislusnymi Grady v otazkdch mezd, pojisténi a dani.

Provadi vyplatu mezd bankovnim prevodem - zajistovani podkladd.

Sleduje legislativni zmeény, tykajicich se problematiky socialniho a zdravotniho pojisténi, dané z
pfijmu, vyplaty nemocenskych davek apod.

Pfipravuje pravidelné mésicni zpravy o mzdach, prescasech, dovolené apod.

Redi veskeré problémy vznikajici v souvislosti s vypo¢tem mzdy, dani a pojisténi. Potitaové
zpracovani mezd - odbornd mzdova a personalni stranka.

Pripravuje podklady pro audit (prip. kone¢né vyuctovani) projektd z oblasti mzdového Ucetnictvi
Pripravuje smlouvy a dalsi dokumenty tykajici se pracovnépravnich vztah

Vede personalni evidenci vsech zaméstnancd

Vyfizuje pozadavky individualnich personalnich zadosti

Administrativni podpora HR aktivit

Vyrizuje pozadavky zaméstnancl z oblasti personalni politiky

Pfipravuje podklady a zpravy pro Cesky statisticky ufad.

Pfipravuje zpravy, hlaseni a informace pro Ufad préce.

Napomaha hlavnimu G¢etnimu s ¢innostmi souvisejicimi s Ucetnictvim organizace

Pozadavky

Nezbytné pozadavky

min. SS vzdé&lani (ekonomicky smér - znaénou vyhodou)

min. 3 let praxe na obdobné pozici

min. 2 roky zkuSenosti s GCetnictvim organizace (pfispévkova organizace vyhodou)
schopnost analytického uvazovani

dobré komunikacni schopnosti, systematic¢nost a smysl pro detail

aktivni zajem o sebevzdéldvani a osobni rozvoj

dobra znalost prace na PC (MS Office, MS Excel, prace s emailovym klientem, Inernet)
bezdhonnost

Idealné takeé

* jazykova vybavenost AJ/N]

Nabizime

MSCB - https://www.mscb.cz/
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e praci na HPP

platové ohodnoceni dle zafazeni do platové tridy a platového stupné dle NV 564/2006 Sb.
rznorodou a dynamickou praci

pracovisté v Brné

e zaméstnanecké benefity

predpokladany nastup leden/Unor 2015

Zivotopis véetné fotografie a motivaéni dopis (rozsah max. 1 strana A4) zasilejte priib&zné,
nejpozdeji vsak do 4.1.2015 elektronicky na adresu personalni@mscb.cz.
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